Phu luc 10

CHUAN PAU RA
NGHE KE TOAN DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 80/0P-CDKTCNQN ngay 07 thang 3 ndam 2018)

I. Trinh @9 Cao ding:
1. Kién thire:

- Hiéu biét co ban vé chii nghia Mac — Lé nin, tu tuéng Hd Chi Minh

- Hiéu biét co ban vé duong 161, chinh sach cua Dang, phép luat, chinh tri cua
Nha nuédce

- Hiéu biét co ban gido duc thé chat

- Biét cach sir dung may tinh, phin mém vin phong

-Biét cach st dung tiéng Anh trong giao tiép co ban va chuyén nganh

- Xac dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té

- M,f) ta duoc co cu to chire, chirc nang, nhiém vu cua céc bd phan trong doanh
nghi€p, moi quan h¢ gifra cac bo phan trong doanh nghi¢p

- Biét cach van dung cac vin ban lién quan dén nganh kinh té

- Trinh bay duoc cac loai chung tir ké toan dugc sir dung cho cac phan hanh

- Trinh bay duoc phuong phép lap ching tir ké toan

- Trinh bay dugc phuong phap hach toan cac nghiép vu kinh té trong doanh
nghiép

- Trinh bay duoc phuwong phap ghi so chi tiét, tong hop

- Trinh bay duoc phuong phap thu thép, sap xép, quan 1y, luu trit hd so, s6 sach
ching tir ké toan

- Trinh bay duoc phuong phéap kiém tra, d6i chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan

- Trinh bay duoc cac phuong phéap ké khai thué, bao cao 4n chi

- Trinh bay duoc phuong phap quyét toan cac sic thué, 14p bao cdo tai chinh

- Trinh bay duoc phuong phép lap ké hoach tai chinh

- Trinh bay duoc phuwong phép lap bao céo ké toan quan tri

- Biét cach sir dung cac phan mém lién quan dén nghé ké toan
2. Ky nang:

- T6 chitc duoc cong tac tai chinh ké toan phi hop voi tiing doanh nghiép

- Thiét 1ap mdi quan hé véi ngan hang va cac to chie tin dung

- Lap duoc ching tir, kiém tra, phan loai, xir Iy dugc ching tir ké toan theo tirng
vi tri cOng vi¢e

- Sir dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop

- Lap duoc bao cao ké toan tai chinh va bao cao thué ctia doanh nghiép

- Sir dung thanh thao 2 dén 3 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung

- Phan tich dugc tinh hinh kinh té, tai chinh doanh nghiép

- Kiém tra, danh gia duoc cong tac tai chinh, ké toan ciia doanh nghiép



- Cung cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua don
vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh té ¢ don vi

- Tham muu dugc cho lanh dao doanh nghiép nhing y kién cai tién lam cho
clng tac ké toan va cong tac quan ly tai chinh ctia doanh nghiép dting phap luat
- Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép
- Bdo c4o voi lanh dao céc don vi va dé xudt cac giai phap dung dén dé hoat
dong kinh té, tai chinh cua don vi tuan thu dang phap luét, dong thoi mang lai hiéu qua
cao hon
3. Nang luce tw chi va trach nhiém:
- Co6 kha nang lam viéc doc lap, lam viéc theo nhom
- C6 kha nang t6 chuc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom
- Co y thuce hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mon
- Co y thtric trach nhiém trong cong vi¢c, trong st dung, bao quan tai san trong
doanh nghiép
4. Vi tri viéc 1am sau Kkhi tét nghiép:
Hoc xong nghé Ké toan doanh nghiép c6 thé lam vigc ¢ cac vi tri: Ké toan
thanh toan; Ké toan cong ng; Ké toan kho; Ké toan tai san ¢ dinh; Ké toan tién luong,

cac khoan trich theo luong; Ke toan cac khoan vay; Ké toan ban hang; Ké toan xuét
nhap khau; Ké toan xay lap; Ké toan thué; Ké toan tong hop.

5. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢ sau khi ra truong:

C6 nang lyc dé tham gia hoc lién thong 18n cac bac hoc cao hon dé phat trién
kién thirc va ky ning nghé.

6. Cac yéu cau khac:

6.1. Yéu cau vé ning luc Cong nghé thong tin:

Dat chuan cong nghé thong tin theo thong tu 01/2014 cta bo thong tin truyén théng
hodc twong duong tro 1én.

6.2. Yéu cau vé ning luc ngoai ngi:

Anh van bac 2 theo khung nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho Vi¢t nam (theo Thong
tur s6: 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17/01/2019 ciia Bo truéng Bo lao dong — Thuong
binh va Xa hoi) hoac tuong duong tré 1én.

I1. Trinh @6 Trung cap:
1. Kién thirc:

- Hiéu biét co ban vé chii nghia Mac — Lé nin, tu tuong H6 Chi Minh.

- Hiéu biét co ban vé duong 18i, chinh sach ctua Pang, phap luat, chinh tri ctia
Nha nudéc.

- Hiéu biét co ban vé cac chuan muc ké toan.

- Hiéu biét vé ché do ke toan.

- Hiéu biét hé thong vin ban phap luat vé thué.

- Hiéu biét co ban gido duc thé chat.

- Biét cach sir dung may tinh, mang may tinh, phan mém vin phong.


http://truong1bqp.edu.vn/viec-lam/

- Biét cach sir dung tiéng Anh trong giao tiép co ban.
- Xac dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té.
- Mf) ta duoc co clu to chire, chirc nang, nhiém vu cua cac bd phan trong doanh
nghi€p, mo1 quan hé gifra cac bo phan trong doanh nghiép.
- Biét cach van dung cac vin ban lién quan dén nganh kinh té.
- Trinh bay dugc tén céac loai chung tu ké toan duoc sir dung trong cac vi tri
viéc lam.
- Trinh bay duoc phuong phép lap chimg tir ké toan.
- Trinh bay dugc phuong phap ké toan cic nghiép vu kinh té trong doanh
nghiép.
- Trinh bay duoc phuong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop.
- Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit ho so, s6 sach
ching tur ké toan.
- Trinh bay duoc phuong phap kiém tra, ddi chiéu, xur 1y trong cong tac ké toan.
- Trinh bay duoc cac phuong phéap ké khai thué, bao cdo 4n chi.
- Trinh bay dugc phuong phap 1ap bdo cao tai chinh.
- Biét cach sir dung cac phan mém lién quan dén nghé ké toan.
2. Ky nang:
- Thiét 1ap duoc mdi quan hé tot v6i ngan hang va cac co quan quan 1y chirc
nang.
- Lap duoc chimg tir, kiém tra, phén loai, xir 1y dwoc chimg tir ké toan theo tirng
vi tri cOng viéc.
- Str dung duogc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong
hop.
- Lap duoc bao cdo tai chinh va bao cdo thué ciia doanh nghiép.
- St dung thanh thao 1 dén 2 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung.
- Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cua don
vi dé phuc vu cho yéu ciu lanh dao va quan 1y kinh t& & don vi.
- Bao cao voi lanh dao, dé xudt cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tun
thu ding phép luat, dong tho1 mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép.
3. Nang luc tu chi va trach nhiém:
- C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc theo nhom.
- C6 y thue hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mon.
- C6 y thtic trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bdo quan tai san trong
doanh nghiép.
4. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép:

‘ Hoc xong nghé Ké toan doanh nghiép c6 thé lam Vige ¢ cdc vi tri: Ké toan vén
bang tién; K€ toan hang tonkho va phai tra ngudi ban; K€ toan tai san c6 dinh; K€ toan
ban hang va phai thu khach hang; K¢ toan ti€n luong, cac khoan trich theo luong; K&
toan chi phi tinh gia thanh; Ké toan tong hop.

5. Kha nang hgc tap, nang cao trinh d¢ sau khi ra truong:

C6 nang lyc dé tham gia hoc lién thong 1én cac bac hoc cao hon dé phat trién
kién thirc va k¥ ning nghé.


http://truong1bqp.edu.vn/viec-lam/

6. Cac yéu cau khac:
6.1. Yéu cau vé nang lyc Cong nghé thong tin:

Pat chuan cong nghé thong tin theo thong tu 01/2014 ctia bo thong tin truyén
thong hodc tuong duong trg 1én.
6.2. Yéu cau vé ning luc ngoai ngi:

Anh van bac 1 theo khung nang lyc ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét nam (theo
Thong tu sé: 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17/01/2019 cia Bo truong Bo lao dong —
Thuong binh va Xa hdi) hodc twong duong tr¢ 1én.



